安徽艺术学院出差审批单

	单位（部门）
	

	出差日期
	

	出差人姓名
	
	
	
	

	职务或职称
	
	
	
	

	出差地点
	

	出差事由
	

	经费来源
	经费开支项目名称：

	交通工具
	飞机（  ）  火车（   ）  轮船（  ）  汽车（  ）
带车（需注明驾驶员姓名，附派车单）
其他（  ）

	审批意见

（根据审批规定逐级办理）
	                                     年    月    日


注：此表可从学院网站下载。报销时请附此审批单、有效票据或经批准的会议、培训通知等相关支撑材料。

